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TERMO DE REFERENCIA

1.0. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem como objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de empresa especializada para instalagdo e manutencdo de um laboratorio de informatica
incluindo a oferta de cursos na area de Tecnologia da informagdo como atividade do contraturno
escolar para atender aos alunos da rede municipal de ensino de Humberto de Campos — MA, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID. | QTD UI:I/I'T V. TOTAL
Implementagéo de Curso de infor-
matica para alunos da rede publica
1 | municipal, incluindo a disponibiliza- | ALYUNO| 1105 | = R$ R$ 213.030,00
x . o IMES 189,36
¢ao de estrutura fisica, equipe téc-
nica e equipamentos.
Valor estimado Mensal R$ 213.030,00
Valor estimado para 12 meses R$ 2.556.360,00

OBS: O valor unitario por aluno a ser registrado no sistema, tanto na proposta inicial, quanto
na fase de disputa na fase de lances, deve ser o valor referente a 12 meses, nessas condigdes 0
preco de referéncia é R$ 2.272,32 (dois mil, duzentos e setenta e dois reais e trinta e dois centa-
VOS).

1.2.  Os servicos objeto da presente licitacdo € enquadrado como continuado conforme justificado
no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura, prorrogével
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato contera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacéo.

2.0. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em To-
pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O Municipio ainda ndo adotou o Plano de Contratagdes Anual nos termos do artigo 6.° do
Decreto Municipal n® 10 de 25 de maio de 2023.

3.0. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1. A solucdo pretendida consiste na contratagdo de empresa especializada para instalacdo e

manutencdo de um laboratorio de informética visando a oferta de cursos na area de Tecnologia da

informacdo como atividade do contraturno escolar para atender aos alunos da rede municipal de

ensino de Humberto de Campos — MA.
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3.2. A contratacdo da empresa especializada compreendera a implantacdo e manutencdo de um
laboratorio de informaética e a ministracdo de cursos na area de Tecnologia da Informacéo como ati-
vidade do contraturno escolar, destinados a atender os alunos da rede municipal de ensino de Hum-
berto de Campos — MA,, isto é, a solucao abrangera a infraestrutura completa, suporte técnico continuo
e execucdo pedagodgica dos cursos, garantindo um ambiente moderno e adequado para a inclusdo
digital e o desenvolvimento dos estudantes.

3.3. O laboratorio serd implantado em espaco fisico adequado, com tamanho minimo de 50m2,
sendo obrigatoriamente um ambiente arejado e climatizado com ar-condicionado de poténcia minima
de 30 mil BTUs. O local devera contar com equipamentos modernos e em quantidade suficiente para
atender os alunos, com no minimo 23 computadores de Ultima geracéo, interligados em rede e com
tecnologia compativel para a execugdo dos cursos, garantindo desempenho eficiente e adequado as
finalidades propostas. O ambiente devera dispor ainda de 1 projetor multimidia, 2 datashows, 1 qua-
dro branco, 1 tela para projecédo, 40 cadeiras e carteiras para os alunos, além de 1 mesa e 1 cadeira
para o professor.

3.4. O espaco fisco do Laboratério deve ser adaptado para atendimento a alunos portadores de
necessidade especiais, conforme normativos legais.

3.5. O laboratério devera dispor de internet estavel e de alta velocidade, sendo de responsabilidade
da empresa garantir a conexao necessaria para permitir o acesso dos alunos as plataformas digitais e
a realizacdo dos cursos sem interrupcdes.

3.6. A contratada podera utilizar metodologias de ensino baseadas em softwares educacionais para
a ministracdo das aulas, desde que os programas adotados sejam reconhecidos e estejam alinhados
com as diretrizes educacionais do municipio. Essa abordagem permitird maior interatividade no
aprendizado, possibilitando que os alunos desenvolvam habilidades praticas em um ambiente dina-
mico e inovador.

3.7.  Caso o municipio ndo disponha de espaco fisico proprio adequado para a instalacdo do labo-
ratorio, seréa de responsabilidade da empresa providenciar e arcar com os custos de um local compa-
tivel com os requisitos estabelecidos no contrato. Esse espaco devera atender todas as exigéncias de
infraestrutura, acessibilidade e seguranca, garantindo que os alunos tenham um ambiente adequado
para o aprendizado.

3.8.  Emrelacdo aos recursos humanos, a contratada devera disponibilizar, no minimo, 1 professor
com carga horaria de 40 horas semanais, com formacdo pedagdgica preferencialmente em Licencia-
tura Plena e conhecimentos basicos de informatica, garantindo a execucdo das aulas conforme as
diretrizes educacionais do municipio. Além disso, sera necessario 1 profissional de limpeza para man-
ter 0 espaco organizado e em condigdes adequadas de uso, bem como 1 porteiro, responsavel pelo
controle de acesso ao laboratorio, garantindo seguranga e organizacao no fluxo de alunos.

3.9. A empresa contratada sera responsavel ndo apenas pela implantacdo da estrutura fisica e tec-
noldgica, mas também pela manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos e pela elaboracdo
dos conteudos dos cursos e execugdo pedagogica deles.

3.10. A programacdo e contetdo dos cursos, bem com as atividades educacionais seguird um cro-
nograma previamente estabelecido, com turmas organizadas conforme a demanda e horarios plane-
jados para o contraturno escolar, tudo em perfeita anuéncia e aprovacao da Secretaria Municipal de
Educacéo.
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3.11. O foco principal do laboratorio sera a realizagdo de cursos de informatica basica, onde ao
concluir o Curso o aluno devera reconhecer as configuracdes basicas do Sistema Operacional Win-
dows e do computador em si, gerenciar unidades, pastas e arquivos, criar e formatar arquivos de textos
e apresentacdo de slides, tabelas e graficos, planilhas eletrdnicas, navegar na internet, pesquisar, criar
e usar e-mail e mensagens instantaneas e eletrénicas por meio dos recursos da Web. Ter uma consci-
éncia de conteudos danosos ao computador e formas de escapar dos mesmos.

3.12. Apo0s o primeiro ano de execucdo dos servigos, 0s servicos poderdo evoluir para areas mais
avancadas da computacdo, conforme projeto a ser discutido entre a empresa e a Secretaria de Educa-
¢ao, cujo projeto devera constar da possivel prorrogacdo contratual na forma da lei.

3.13. O servico serd acompanhado por mecanismos de monitoramento e avaliacdo, garantindo que
a empresa cumpra com os padrdes exigidos pela administracdo municipal. Relatorios periddicos de-
verdo ser apresentados, demonstrando a evolucgéo do aprendizado dos alunos, a taxa de participacédo
e a efetividade da solu¢do implementada. O servico devera ser prestado dentro do horario comercial,
com suporte técnico disponivel para eventuais falhas operacionais, garantindo a continuidade do en-
sino sem prejuizos aos estudantes.

40. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, e no
Estudo Técnico Preliminar a contratada devera observar as diretrizes, critérios e procedimentos para
a gestdo dos residuos da construcao civil estabelecidos na Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional
de Residuos Solidos, artigos 3° e 10° da Resolucdo n° 307, de 05/07/2002, do Conselho Nacional de
Meio Ambiente — CONAMA, e Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010.

4.2.  Indicagéo de marcas ou modelos
4.2.1. Naelaboracdo da proposta, o licitante deve indicar a marca e o modelo dos computadores que
serdo utilizados no laboratorio.

4.2.2. Nao ha vedacdo ou indicacdo de marca especifica, ficara a cargo do licitante indicar a marca
e 0 modelo que atenda as finalidades propostas neste termo.

4.3. Amostra
4.3.1. Nao havera necessidade de apresentacdao de amostra.

4.4. Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4.1. Nao seré exigida na presente contratacao

4.5.  Subcontratacéo
4.5.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Garantia de Execucéo do Contrato.

4.6.1. Serdexigidaa garantia da contratacdo de que tratam os Art. 96, 97 e 98 da Lei n°® 14.133/2021.
4.6.2. A Garantia sera no percentual de 5% do valor anual do contrato,

4.6.3. A garantia nas modalidades previstas no § 1° do art. 96 da Lei 14.133/2021 devera ser prestada
em até 10 (dez) dias Uteis contados da data inicial da vigéncia do contrato, excepcionada a hipotese
de escolha da modalidade Seguro-Garantia, que devera ser prestada anteriormente & assinatura do
contrato, como condic¢éo para sua celebracéo.

4.6.4. O prazo da garantia devera abranger o periodo de execugdo do contrato.
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4.6.5. No caso de apresentacdo de garantia na modalidade caucdo em dinheiro, a CONTRATADA
devera efetuar o depdsito em conta especifica e com correcdo monetaria, em favor do CONTRA-
TANTE.
4.6.6. E obrigacio da CONTRATADA fazer constar do documento de garantia, expressamente, sua
vinculagéo a esta clausula contratual.
4.6.7. A garantia devera ser renovada/endossada a cada prorrogacédo ou alteracao, reajustes/repactu-
acOes do contrato, no prazo de 10 (dez) uteis, contados da assinatura do termo aditivo ou da notifica-
¢do, na hipdtese de reajustes/repactuacdes realizados mediante apostila ao contrato.
4.6.8. A garantia, independente da modalidade escolhida, devera assegurar:
4.6.8.1. Pagamento imediato pela ocorréncia de quaisquer eventos danosos previstos
no contrato, notadamente os relativos a multas moratdrias e/ou compensatérias, mediante sim-
ples apresentacdo, pelo CONTRATANTE, do valor apurado ou fixado conforme clausulas
pertinentes deste contrato.

Rubrica

4.6.8.2. Cobertura de prejuizos causados ao CONTRATANTE, decorrentes de culpa
ou dolo da CONTRATADA na execugao do contrato, apurados em regular processo adminis-
trativo.

4.6.8.3. Obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas

pela CONTRATADA.

4.6.9. Renuncia expressa aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil Brasileiro, na hipétese de apre-
sentacdo de garantia na modalidade de fianca bancéria. (Lei n° 10.406/2002).

4.6.10. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo CONTRA-
TANTE visando apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cdes a CONTRATADA.

4.6.11. No caso de penalidade imposta pelo CONTRATANTE, basta a apresentacdo da decisdo final
exarada no processo administrativo para que o correspondente valor seja recolhido ao erario, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, na forma fixada pelo CONTRATANTE, independentemente de anuéncia,
autorizacdo ou manifestacdo da CONTRATADA.

4.6.12. Sancionada a CONTRATADA, caso esta nao realize o pagamento no prazo fixado, corres-
pondente valor sera exigido do garantidor mediante simples comunicacao escrita.

4.6.13. Se o valor da garantia ou parte desta for utilizado para pagamento dos eventos indicados no
item 4.6.8 deste termo, obriga-se a CONTRATADA a efetuar a respectiva reposigédo ou complemen-
tacdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacéo feita pelo
CONTRATANTE.

4.6.14. Em caso de alteracdo do contrato, a CONTRATADA devera apresentar nova garantia na
mesma modalidade da anterior ou complementar a ja existente, no prazo previsto no subitem anterior.
4.6.15. Expirada a vigéncia do Contrato, ndo havendo pendéncias contratuais ou quanto a sua execu-
¢ao, apos emitido o Termo de Recebimento Definitivo, 0 CONTRATANTE oficiara a CONTRA-
TADA, estabelecendo o prazo de 10(dez) dias Uteis para a solicitacdo da devolucdo da garantia pres-
tada quando da assinatura da avenca.

4.6.16. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos 0s eventos indicados
no item 4.6.8, observada a legislacao que rege a matéria.

4.6.17. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

4.6.18. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.

4.6.19. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou insti-
tuicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Caédigo Civil.
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4.6.20. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo 0os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.6.21. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obriga-
¢ao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 dias Uteis, contados
da data em que for notificada.

4.6.22. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
4.6.23. O emitente da garantia ofertada pelo contratado deveréa ser notificado pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais (art.
137, § 4° da Lei n.° 14.133, de 2021).

4.6.24. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice,
sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022

4.6.25. Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da apolice, carta fianca ou autorizagédo para a libe-
racdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do con-
trato;

4.6.26. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apos a sua
extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetaria-
mente.

4.6.27. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢@es a contratada.

4.6.28. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
Edital e neste Contrato.

4.6.29. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente neste Termo de Referéncia.

4.7. Vistoria

4.7.1. Nao ha obrigatoriedade de realizacdo de visita para a contratacdo, embora o conhecimento
prévio as condicdes locais para a entrega dos produtos sdo fundamentais para melhor formular os
precos e para melhor execucdo do contrato.

4.7.2. O municipio de Humberto de Campos esté localizado no estado do Maranhdo, na Regido Nor-
deste do Brasil. Ele integra a mesorregido do Norte Maranhense e esta situado na microrregido dos
Lencdis Maranhenses, reconhecida pela sua importancia cultural e turistica. Humberto de Campos
encontra-se a aproximadamente 180 km da capital do estado, Séo Luis.

4.7.3. O acesso ao municipio pode ser realizado por via terrestre, principalmente pela MA-402, que
liga a capital a diversos municipios da regido. A partir de Sdo Luis, o trajeto ¢ feito pela BR-135 até
a entrada da MA-402, seguida até o destino. A estrada é asfaltada e, em geral, apresenta condi¢des
adequadas para deslocamento, podendo a depender da época apresentar deterioracdo do asfalto, de-
vido o decurso do tempo ou pela auséncia de manutencdo adequada.

50. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1.1. Osservicos serdo realizados de forma continua na sede do municipio de Humberto de Campos
e deverdo ser iniciados em até 10 (dez) dias, da emissdo da Ordem de servicos.

5.1.2. A ordem de servigos, bem como quaisquer outras comunicagdes. serdo encaminhadas a con-
tratada por meio do e-mail informado na Proposta Comercial, sendo considerada como recebida no
dia seguinte ao envio, ficando sob total responsabilidade da empresa a verificagdo de seu e-mail ou

comunicar formalmente a Administracao possivel mudanca dele.
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5.1.3. Antes da emissdo da Ordem de servigos sera realizado uma reuniéo presencial no muni-
cipio para conhecimento da situagdo atual, e para tratar qualquer outro assunto pertinente a
execucao e gestao do contrato.

5.1.4. Aposaemissao da Ordem de Servigos, dar-se inicio a montagem da infraestrutura, a instalacao
dos equipamentos, o que incluira testes operacionais na presenca do fiscal do contrato para assegurar
o0 pleno funcionamento do laboratorio.

5.1.5. Todos os equipamentos instalados deverdo ser novos ou de primeira utilizacao, reservado a
administracdo o direito de recusar os equipamentos quando inquestionavelmente estiverem em estado
de desgastes ou deteriorados.

5.1.6. Concomitantemente a implantacdo do laboratorio sera iniciado o processo de matricula e or-
ganizacao das turmas, conforme a demanda dos alunos do municipio. A empresa deveré garantir a
formacéo de turmas adequadas ao cronograma do contraturno escolar e assegurar que todos os alunos
tenham acesso as aulas.

5.1.7. Cada turma deveré ter no maximo 22 alunos, e devera dura pelo menos 01 hora de aula sema-
nal.

5.1.8. A contratada sera responsavel pelas estratégias de divulgacdo dos cursos, cabendo a adminis-
tracdo auxiliar na divulgagédo pelos meios que tiver a sua disposicéo.

5.1.9. A contratada devera manter, ou criar turmas de nivelamento de aprendizado, para alunos com
algum tipo de atraso de aprendizagem, ou de egressos tardios.

5.1.10. O inicio das aulas marca 0 momento em que 0s cursos de informatica passam a ser ministrados
regularmente.

5.1.11. A execucdo serd acompanhada por um sistema de monitoramento continuo, garantindo que 0s
servicos prestados estejam em conformidade com o contrato. Serdo realizadas avaliagBes periddicas
para acompanhar o progresso dos alunos e garantir a qualidade do ensino oferecido.

5.1.12. Ao final de cada curso, os alunos deverao receber Certificado de Concluséo do Curso, onde
deve constar a carga horario, notas obtidas pelo aluno e o contetdo programatico de cada curso.

5.1.13. Mensalmente, relatérios de desempenho deverao ser apresentados a administracdo municipal,
contendo informacdes sobre a taxa de participacdo dos alunos, evolucao do aprendizado e efetividade
da solucdo implementada. Com base nessas avaliagdes, ajustes poderéo ser feitos para aprimorar a
execucdo dos servigos.

5.1.14. Deve ser atendido prontamente quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente licitagdo nos prazos estipulados.

5.1.15. O ciclo de pagamento pelos servicos prestados sera mensal com base no nimero de alunos
atendidos, sendo o primeiro pagamento devido, quando completado um més do efetivo inicio dos
Cursos.
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5.1.16. A Administracdo Pablica ndo sera responsavel por quaisquer que sejam o reembolso a con-
tratada em caso de queima ou inutilizacdo dos equipamentos devidos a curtos elétricos, a Adminis-
tracdo se solicitada, se limitara a prestar as informacdes necessarias junto a concessionaria de energia
com vistas a indenizacgoes.

5.1.17. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execuc¢ao ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

5.1.18. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a tercei-
ros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduziré essa responsabilidade a fiscaliza-
¢do ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

5.1.19. O prazo de garantia dos Servicos Prestados é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor.

6.0. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. Asmensagens eletrénicas de que trata o item anterior sera encaminhada para o e-mail da futura
contratada informada na carta Proposta, sendo considerado como recebida um dia ap6s 0 momento
do envio, ficando a cargo da mesma o monitoramento de suas caixas de mensagens, bem como a
comunicacdo formal de possivel mudanca.

6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), devidamente indicados por
meio de atos préprios da Autoridade Competente.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a sua execuc¢do, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra-
cao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao seu superior, em tempo habil, a situagdo que demandar de-
cisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao seu superior, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.
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6.13. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao seu superior para que tome as provi-
déncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do con-
trato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac6es do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente de-
finidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cum-
primento de obrigacdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucgdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimo-
ramento das atividades da Administracéo.

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo
e gestdo nos termos do contrato.

7.0. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.  Recebimento

7.1.1. Os Servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, mensalmente no ato da en-
trega do relatorio de desempenho, juntamente com a nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompa-
nhamento e fiscalizacdo do contrato.

7.1.2. Os Servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento pro-
visério, quando em desacordo com as especifica¢cBes constantes no Termo de Referéncia e na pro-
posta, devendo serem adotada as medidas necessarias para correcdo dos mesmos, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificacao da qua-
lidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma jus-
tificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quanti-
dade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
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para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para efeito
de liquidagéo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de sa-
neamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2.  Liquidacéo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias
uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: o prazo de validade; a data da emissédo; os dados do contrato e do érgdo contratante; o periodo
respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tribu-
tarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou cir-
cunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providen-
cie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacado da regularizacao da situacéo,
sem Onus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompa-
nhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condi-
cOes de habilitacdo exigidas; e identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenci-
ada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.2.7. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.3.  Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacgdo da despesa, conforme secéo anterior,

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados mone-
tariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante a

aplicacdo da seguinte férmula:
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EM =1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438
365 365

Em que:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.
7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofreréd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.4.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.4.7. A inadimpléncia do contratado em relacédo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 81°).

7.5. Cessao de crédito
7.5.1. Na&o sera admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, de que
trata a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

8.0. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
Menor Preco por Item.

8.2.  Osdocumentos para fins de Habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, serdo aque-
les comumente exigidos na Lei 14.133/2021, conforme descrito no edital.

8.3.  Parafins da comprovacao da Qualificacdo Econdmico-Financeira seré exigido a comprova-
¢ao de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um), a serem analisados a parti das demonstra¢des contabeis na forma do edital.

8.4. A empresa deve ainda apresentar os demais documentos exigidos no edital.

8.5.  Na&o havera exigéncia de apresentacdo de Garantia de Proposta.
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Quanto a Qualificacdo Técnica a empresa devera apresentar:

8.6.1. Declaracdo Formal de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagéo;

8.6.2. Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o Licitante forneceu produtos compativeis com a proposta apre-
sentada, em quantidade, caracteristica e prazo, informando ainda que o fornecimento ocorreu
de forma satisfatoria, devendo o atestado conter o nome, CNPJ, endereco e/ou telefone de
contato do drgdo atestador, ou qualquer outra forma de que o Agente a Comissdo de Contracéo
possa valer-se para manter contato.

8.6.3. Devido a relevancia dos servigos a serem prestados e como demostrado em tdpico
especifico deste estudo que a mensuracao dos pagamentos sera pelo numero de alunos por
més, deve ser constar dos atestados listado acima o atendimento de pelo menos 50% do nud-
mero de alunos, por um prazo minimo de 01 ano.

8.6.4. Relacdo nominal com as respectivas formacdes do pessoal responsavel e envolvido na
realizacdo dos cursos, tais como instrutores, técnicos para suporte e manutencgao e outros pro-
fissionais especializados na area de TI, onde pelo menos 01 deve possuir formagdo académica
de nivel superior na area de Tecnologia da Informacao (Bacharel ou Licenciatura).

8.6.5. Os Instrutores deverdo possuir formagdo académica ou certificacdo na area de Tecno-
logia da Informacéo e experiéncia docente.

8.6.6. A comprovacdo do vinculo empregaticio do(s) profissional(ais) sera feita mediante
copia da Carteira Profissional de Trabalho, da Ficha de Registro de Empregados (FRE) ou
contrato de prestacdo de servicos dentro da legislacdo civil comum, que demonstrem a iden-
tificacdo do(s) profissional(ais) ou, ainda, de declaracdo de contratagdo futura do profissional
indicado desde que acompanhada da anuéncia deste.

8.6.7. Os profissionais indicados deverao participar da execucdo dos servicos até a conclusdo
final do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, em condicdes idénticas de disponibilidade e dedicagdo aos trabalhos, desde que apro-
vada pela Fiscalizacdo a comprovacéo de qualificacdo técnica exigida neste item.

8.6.8. N&o sera permitido apresentar comprovacao de vinculo de um mesmao profissional para
mais de uma empresa.

8.6.9. Declaracdo formal de que dispora, por ocasido da futura contratacdo, das instalacdes,
aparelhamento e pessoal técnico considerados essenciais para a execucao contratual.

8.6.10. Sob nenhuma hipotese serdo aceitos atestados genericos, sendo entendido como aque-
les que ndo contenham quantidades, caracteristicas e prazo e que ocorreu o fornecimento.

8.6.11. As licitantes, quando e se solicitadas, pelo Pregoeiro deverdo disponibilizar todas as
informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresen-
tando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao, notas fis-
cais, endereco atual da contratante e local em que foram realizados os fornecimentos.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo maximo aceitavel para a presente contratacdo sera R$ 2.556.360,00 (dois milhdes,

quinhentos e setenta e cinco mil, trezentos e sessenta reais)
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10.0. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Asdespesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos con-
signados no Orcamento Geral do Municipio.

Humberto de Campos — MA, 14 de margo de 2025

Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

Josué Silva Sousa
Matricula n°1311-1

Jadson Carlos dos Santos da Silva
Matricula n°® 3016-1

Aprovo o presente Termo de Referéncia,

Emanoel Fernando Ramos dos Santos
Secretario Municipal de Educacdo
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